
 

 

 

 

 

 

 

SECCION: COMERCIO 

FUNCIONES DE UNIDAD ADMINISTRATIVA 

 

 

En esta área la función administrativa se da diariamente, posteriormente mediante los 

informes que presentamos en cada departamento, registrándose debidamente en el archivo 

interno del área durante el trienio 2012-2015, asimismo se resguardan los documentos que se 

generen mensualmente. También se lleva control de entradas y salidas del personal asignado 

al área diariamente cumpliendo con el horario de trabajo establecido. 

 

Se labora a favor de la ciudadanía en general de nuestro municipio, con un trato digno y justo a 

los comerciantes, foráneos y locales. 

 

 

 

 

Atentamente 

 

C. José Guerra Rodríguez 
Director de comercio 


