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DESCRIPCIONES DE FUNCIONES O 
ATRIBUCIONES LEGALES 

NOMBRE DE ACCIONES O 
INDICADORES DE GESTIÓN 

RELACIONADO CON SUS FUNCIONES. 
OBJETIVO QUE SE PERSIGUE 

FRECUENCIA 
DE MEDICIÓN  

RESULTADO 
OBTENIDO 

MECANISMO DE 
PARTICIPACIÓN 

CIUDADANA 

EXPEDICION DE ACTAS DE 
NACIMIENTO, MATRIMONIO Y 
DEFUNCION 

EXPEDICION DE CERIFICACIONES QUE TODAS LAS PERSONAS (NIÑOS, 
ADULTOS) CUENTEN CON SUS ACTAS 
DE NACIMIENTO DOCUMENTO  OFICIAL 
PARA SU IDENTIDAD 

MENSUAL 100% N/A 

MODERNIZACION DEL REGISTRO CIVIL 

A TRAVES DEL PROGRAMA SIREC 

(SISTEMA INTEGRAL DEL REGISTRO 

CIVIL) 

AUTOMATIZACION DE TODOS LOS 

ACTOS CIVILES 

AUTOMATIZAR LA INSCRIPCION DE 

TODOS LOS ACTOS CIVILES DE LAS 

PERSONAS DE ESTE MUNICIPIO PARA 

MEJORAR EL SERVICIO QUE SE LES 

BRINDA DE UNA MANERA OPORTUNA 

MENSUAL 50% N/A 

EXPEDICION DE REGISTROS DE 

NACIMIENTO, MATRIMONIOS Y 

DEFUNCIONES  

REGISTRO Y EXPEDICION 

 

LEGALIZAR EL ESTADO CIVIL DE LAS 

PERSONAS, EVITAR EL PROGRAMA DE 

REGISTROS EXTEMPORANEOS DE 

NACIMIENTO Y ASENTAR EN FORMA 

OPORTUNA LAS BAJAS DE PERSONAS 

MENSUAL 100% N/A 

ENMIENDAS ADMINISTRATIVAS TRAMITES ANTE LA DIRECCION DEL 

REGISTRO CIVIL RELACIONADAS CON 

CORRECION DE ERRORES EN ACTAS 

DE NACIMIENTO. 

QUE LAS PERSONAS LOGREN 

CORREGIR LOS ERRORES 

PRESENTADOS EN SUS ACTAS DE 

NACIMIENTO.  

MENSUAL 100% N/A 

EXPEDICION DE CONSTANCIAS DE 
SOLTERIA, INEXISTENCIAS DE 
NACIMIENTOS, SOLICITUDES DE 
CERTIFICADOS MEDICOS, 
CONSTANCIAS DE CONCUBINATO 

EXPEDICION DE DOCUMENTOS APOYAR A LAS PERSONAS QUE 
SOLICITAN  DICHOS TRAMITES 

MENSUAL 100% N/A 


